punoxenne 2 k PIIJI Jdesonpoun3BoacTBo U JOKYMEHTO000POT

B 06pa30BaTeJ'[LHOM YUpexaAeHun

44.03.05 Ilegarornyeckoe odpasoBanme (¢ ABYMsi NPOGUISIMH NOATOTOBKH)
Hanpasaennocts (mpoduim) — XynoxkecrseHHoe o0pasoBanue. JlonoinuresasbHoe

o0pazoBanue (uu¢poBoii 1u3aiiH)
®opma 00yueHHS — OUHASA
I'on nadopa - 2023

OLIEHOYHBIE CPEJCTBA JJISI IPOBEJAEHUS TPOMEKY TOYHOM
ATTECTALIMU OBYYAIOLIUXCS MO JUCHUIIMHE (MOJIY.JIIO)

1. OOwue cBeaeHus

Ilemaroruku

44.03.05 Ileparornyeckoe oopazoBaHue (¢ AByMs
npodUISIMHU OATOTOBKH)

1. | Kadenpa
2. | HampaBienwue moAroToBKH
3 HanpasnenHoctb

" | (mpoduiip)

XynoxecTBeHHOE 0Opa3oBaHue. J0MOJHUTENbHOE
obpazoBanue (1udpoBoi aHU3aiiH)

4. | JucuuminHa (MOIyIb)

Jlenonpoun3BoACTBO U JOKYMEHTOOO0POT B 00pa3oBaTeIbHOM

YUPEKICHUU
5. | ®opma oOydeHUs OYHAas
6. | T'ox HaGopa 2023

2. Ilepeyenb KOMIIETEHUM I

CrocoOeH OCYIIECTBIATh JICTOBYI0 KOMMYHHUKAIIUIO B YCTHOM W MHChbMEHHOW (opmax Ha
rocyaapcTBeHHOM si3bike Poccutickoit deneparinu 1 HHOCTpaHHOM(bIX) si3bike(ax) (YK-4)

Crioco0OeH ympaBisiTb CBOMM BpEMEHEM, BBICTPaMBaThb U PEAINU30BBIBATH TPACKTOPHUIO
CaMOpPa3BUTHS Ha OCHOBE MPUHIIMITOB 00pa3oBaHus B TedeHue Beei xu3au (YK-6)




3. KpuTeplm H NMOKAa3aTeJId OLleHUBAHUA KOMIIEeTEHIIMIi Ha PA3JIHYHBIX 3Tallax ux (l)OpMHpOBaHI/IH

Jtan ® HNuauxaropsl KpuTtepuu u nokasarejin olleHMBAHUSA KOMIIETEHIUIH DopMBblI
dopmupoBanus Op;:;pye JOCTHKEHUSA KOHTPOJISA
KOMIICTeHIM U KOMIIETCHIM U 3HaTh: Ymers: Baagern: copmupora
KOMIIETEH-
(pa3nenbl, TeMbI HHOCTH
JUCIMIJIMHBI) s KOMIIeTeHIU
Pazpen 1. YK-4 VK-4.1. Bnaneer HOpPMAaTHBHBIE palMoHaIbHO U METOJ]aMH, CIIOCO0aMu IToaroroBka k
Conepxanue, YK-6 CHCTEMOH HOpM JIOKYMEHTHI T10 3P PeKTHBHO U CpeICTBaMU MIPAKTUYECKUM
3HAYEHHE pycckoro YHUQUKALUHA U OpraHHU30BHIBAaTh TIOJTYYESHHUSI, XPAHEHHS, 3aHATHAM
JIeTIONPOU3BOJICTBA. JIUTEPATYPHOTO SI3bIKA CTaH/IapTU3alH B JIETIONPOU3BOJICTBO B nepepabOTKH (BBICTYILIEHHE C
TexHomnorus IpH ero 005acTi TOKyMEeHTalu, | oOpa3oBaTelnbHON nuHpopmanum, npe3eHTanueil),
Oopranmuzanunu HCIIOJIB30BAHUH B HeﬁCTByTOHLHC Ha OpraHu3aiuu, OCHOBaMH TCCTOBAA
JIETIOIIPOU3BOCTBA B Ka4yecTBe tepputopuu POD; COCTaBJISATh yueOHO- KOMITbIOTEPHOM pabora
00pa3oBaTeIbHOM rocyJIapCTBEHHOT O rocyllapCTBEHHbIE METOJJMYECKHE U IPaMOTHOCTH;
YUPEKIAECHUU s3plka PO 1 Hopmamu CTaHJAPTHI U HOPMAaTUBHO-IIPABOBbIE TEXHOJIOTUEN
MHOCTPaHHOT O(BIX) 3aKOHOJATENIbHBIC AKThI JIOKyMEHTHI, OpraHu3alu
A3bIKa(OB), UCMOIB3YeT | IO JOKYMEHTHPOBAaHHIO; | PEriJaMEHTUPYOLIHE JIETIONPOU3BOJICTBA B
pasnu4HbIe GOPMBEI, CHCTEMBI JOKyMEHTALIUH, | JESITENbHOCTb 00pa3oBaTeIbHOM
BUBI YCTHOH U TpeGOBaHUS K 00pa3oBaTeNbHON YUPEKIACHUH.
MMCbMEHHOMN COCTaBJICHUIO U OpraHM3alHH.
Pasznen 2. YK-4 KOMM yHHUKAIlAH. o(hopMIIeHHIO palMOHAIBHO U METOIaMH, CIIOCO0aMH IloaroroBka K
HopmatusHo- YK-6 YK-4.2. Ucnonb3yeT JIOKYMEHTOB; 3¢ deKTUBHO U CpeiCTBaMH MIPAKTUYECKUM
3aKoHOZaTeNnbHas 6a3a. SI3BIKOBBIE CPEJICTBA THUIIOBBIC HHCTPYKLIMH I10 | OpraHW30BBIBATH MOJIY4SHHUS, XPAHEHUS, 3aHATHAM
OcHOBHBIE BUIbI JUTSL IOCTHKEHHSI JETI0NPOU3BOJICTBY, JIETIONPOU3BOJICTBO B nepepaboTKH (BBICTYILIEHHE C
JIOKyMEHTOB U npodeccroHaNbHBIX perimaMeHT paboThl, 00pa3oBaTenbHOM uHpopmanum, npe3eHranueii),
CHCTEMBI Lenel Ha pycCKOM U JIOJIKHOCTHBIE OpraHM3allH; OCHOBaMH TecToBas
JOKYMEHTAITHH. HMHOCTPaHHOM(BIX) HUHCTPYKIUH, COCTaBIIATH yI€OHO- KOMIIBIOTEPHOI pabora
OcobeHHOCTH sI3pIKe(aX) B paMKax OCHOBHBIE BHIBI METOIUYECKHE U TPaMOTHOCTH;
TIOJITOTOBKH U MEXIMIHOCTHOTO U JOKyMEHTOB, HOPMATHBHO-TIPABOBBIE TEXHOJIOTHEN
0(hOpMIIEHHS! OT/IEIIBHBIX MEXKYIBTYPHOTO PperiIaMeHTHP YIOIITIX JIOKYMEHTBI, OpraHM3aIN
BHIOB IOKYMEHTOB o0mIeHUS. 06paSOBaTeHLHy}O periIaMEHTHP YIOLIHE JCI0NPON3BOJICTBA B
YK-6.1. Onpenensier JIeSITETTHHOCTD; JIeSITETHHOCTD 00pa3oBaTeTLHOM
CBOM JIMYHBIE PECYPCHI, | OCHOBBI 00pa3oBaTenbHOM YUPEXKICHUH.

BO3MOXXHOCTH U

ACJIIONIPON3BO/ICTBA B

OpTaHU3aIHH.




Pa3zpen 3. YK-4 OrpaHUYEHU I 00pa3oBaTeIbHOM PALOHAIIBHO U Mmerofamy, cnocodamu | Ilogroroska k
®opmupoBaHue aen u YK-6 JOCTH)KEHHUS YUPEXKICHUH. 3¢ PeKTHBHO U CpeICTBaMH MPaKTHYECKUM
OpraHu3alys XpaHEeHHUs TIOCTABJICHHOM LIeTH OpraHHU30BHIBAaTh TIOJTYYSHHUS], XPAaHEHUS, | 3aHATHAM
JIOKYMEHTOB. VYK-6.2. Co3naer u JIEIOTIPOU3BOAICTBO B nepepabOTKH (BBICTYILIEHHE C
OKcnepTu3a IeHHOCTU JOCTpanBaeT 00pa3oBaTenbHON uH(popManuy, Ipe3eHTaluei),
JIOKYMEHTOB. VHIIMBHIYAJIbHYIO OpraHH3aINH; OCHOBaMH TECTOBas
TexHnueckue TPaeKTOPUIO COCTaBIIATh yu4eOHO- KOMIIBIOTEPHOH pabora,
cpelncTna, CaMOpa3BUTUS IPH METOJIMYECKHE IPaMOTHOCTH, KOHTpOJIbHAS
UCTIONIb3yeMBbIE B TIOJTyYEeHUH HOpPMAaTHBHO-IIPaBOBBIE TEXHOJIOTUel pabora
JIeTIONIPOU3BOICTBE. npodecCUOHATIBHOTO JIOKYMEHTBI, OpraHu3alyu
ONeKTPOHHBIH o0pa3oBaHus peraaMeHTHpYIOILe JeTONPOU3BO/ICTBA B
JIOKyMEHTO0000pOT JIeTENbHOCTh 00pa3oBaTeIbHOM

00pa3oBaTebHOM YUPEKICHUH.

OpraHu3allH.

IIIkana oueHMBaHUsA B paMKax 0a/JIbHO-PEHTHHIOBOM CHCTEMbI

«yIOBJIETBOPHUTEIBbHO» — 61-80 GamioB
«otangHo» — 91-100 GamioB

«HEYIOBJIETBOPUTEIBbHO» — 60 OasIOB U MeHee;
«xopomo» — 81-90 Gammos



4. KpuTepum M HIKAJIbI OLlEeHUBAHUS

4.1. Kputepun ouleHKH BbINOJIHEHUS TECTOBOMH padoThI

[TporieHT MpaBUIHHBIX OTBETOB o 60 61-80 81-100

KonmyecTBo 0aioB 3a pelIeHHbINH TECT 5

6-10 11

o 4.2, KpuTepnu OLHCHKH BBICTYILVICHUSA C npe3eHTalmeﬁ

Hpeﬂen AJIATCIIBHOCTH KOHTPOJIA

ammra: 10 muna
BI)ICTYHJ'IGHI/IG + OTBETHI HA
BOIIPOCHI

Kputepuu oneHkn (cOOCTBEHHO Npe3eHTALMU U 3aLUTHI):

banusl (3a 1 npe3eHTanuio)

Cooepocanue:

- chopMyIIMpOBaHa 1€ PabOTHI; 1

- MIOHSATHBI 33J1a41 U XOJ] paboThI; 1

- “HQOpMaIMsI M3JI0KEHA MTOJIHO U YETKO; 1

- WUIIOCTpAallMM YCWIMBAIOT 3(PQEKT BOCHPHUATHS TEKCTOBOMN 1

yacTy HH(OPMaLINY;

- CI€JIaHbl BBIBOJIbI 2

Odghopmnenue npezenmayuu:

- eJIMHBIA CTHIIb 0(OPMIICHHS], 1

- TEKCT JIETKO YUTAETCs, (DOH COUETAETCS C TEKCTOM U TpaduKoii; 1

- BCe mapameTpsl mpudTa XOpoIo Mmoa00paHsl, pazmep mpudra 1

ONTHUMAaJIbHEIA M OJUHAKOBBIN Ha BCEX CIIAiax;

- KJIFOUEBBIE CJIOBA B TEKCTE BbIJICJICHBI 1

I¢dhexkm npezenmayuu:

- o01iee BreYaTJICHHE OT IPOCMOTpa MPE3CHTAITUN 4
MakcumajibHOe KOJIH4eCTBO 0aJ1J10B 14

e 4.3. O0ume KpUTEPHHU OLEHKHU BBICTYIJIEHHS] CTYJ€HTOB HA NPAKTHYECKUX

(ceMHUHAPCKUX) 3aHATHAX

Kpurepun onenkn
BBICTYIJICHHS] HA MPAKTHYECKUX (CEMHHAPCKHUX) 3aHATHSX:

OuenkapadoTnbl
(mns 1 BRICTYIUTCHS)

- aKTUBHOE y4acTHe B 00CYKJICHUH MPOOIeM KaxI0T0o
MPAKTUYECKOTO 3aHATHS (CEMHUHApa), CAMOCTOSATEIHHOCTD
OTBETOB, CBOOOHOE BJIaJICHUE MAaTEPUAJIOM, TTOJTHBIC U
apryMEHTUPOBAHHBIE OTBETHI HA BOIIPOCHI PAKTUYECKOTO
3aHATHS (CEMUHApa), y4acTHE B JUCKYCCUSX, TBEPAOE 3HAHUE
JEKIIMOHHOTO MaTepuana, 00s13aTebHON U PEKOMEHJOBaHHO N
JOTIOJTHUTEIBHOM JIUTEPATYPhl, PErYyJIsipHas MOCENaEMOCTh
3aHSATHH;

2

- HEJJOCTATOYHO IIOJIHOE PACKPBITHE HEKOTOPBIX BOIIPOCOB
TEMbI IPAKTUYECKOTO 3aHATHA (CeMUHapa), He3HAUuTeNIbHbIE
OLIMOKH B (POPMYJIMPOBKE KAaTErOpUA U MOHATUN, MEHBIIIAs
aKTMBHOCTh HA MPAKTUYECKUX 3aHATUAX (CeMUHapax),
HEMNOJIHOE 3HaHHWE JOTIOJIHUTEIbHON JIMTEPATYPhI, XOpOIIas

1,5




IoCCMacMOCThb,

- OTBETHI OTPAKAIOT B LIEJIOM IOHUMAHHUE TEMBI, 3HAHUE
COJEp)KaHUs OCHOBHBIX KATErOPHUM U NOHSATUI, 3HAKOMCTBO C
JIEKUMOHHBIM MaTEPUAJIOM U PEKOMEHI0BAHHON OCHOBHOM
JINTEPATYPOH, HEAOCTATOYHASL AKTUBHOCTh Ha 3aHATUSX,
OCTaBJISIIOIIAS JKEJIATh JIYYILIETO MOCEIAEMOCTh;

- IACCUBHOCTb HA MIPAKTUYECKUX 3aHATUAX (CEMUHApax),
yacTas HETOTOBHOCTb IIPU OTBETaX Ha BOMPOCHI, MI0Xast
[IOCEIIaeMOCTb, OTCYTCTBHE KaueCTB, YKa3aHHbBIX BBILIE JUIS
1I0JIy4eHUs1 00J1ee BBICOKUX OLIEHOK

e 4.4. Kputepuu oueHKHU BbINOJHEHHS] KOHTPOJILHOH padoThl
[ ]

[TporeHT BBINOJIHEHHS Jo 60 61-90

91-100

banibl 3a BbINOIHEHNE KOHTPOJIBHON pabOThI 15 16-24

25

e 4.5. O0uue KpUTEpHH OLIEHKU OTBETOB CTY/IEHTOB HA 3a4yeTe

e Kpurepnu onenku Ha 3auere (B 6usere 2 Bonpoca). Kaxapiit Bonpoc — 20 6asios.

Baniabl

XapakTepuCTUKH OTBETA CTY/eHTAa

20

- CTYZIEHT ITyOOKO M BCECTOPOHHE YCBOMJI ITpodIiemy;

- YBEpEHHO, JIOTUYHO, MTOCIIEIOBATEIHLHO ¥ TPAMOTHO €r0 M3JIaraer;

- OIMpasdaCh Ha 3HAHUA OCHOBHOH H )IOHO.]'IHI/ITG.]'H)HOf/i JINTEPATYphI, TECCHO
IPpHUBA3BIBACT YCBOCHHBIC HAay4YHBIC IIOJIOKECHU S C HpaKTquCKOﬁ
JeATeNbHOCTBIO;

- yMeJI0 0OOCHOBBIBACT M apIYMEHTHPYET BBIIBUTAEMbIC UM HJICH;

- JIeJ1aeT BBIBOJBI M 0000IIEeHNS;

- cBOOOJTHO BIIa/IceT HOHITUSIMH

15

- CTYIEHT TBEpPAO YCBOWJI TEMY, TPAaMOTHO M 1O CYIIECTBY H3JIaracT ee,
OTIMPAsCh Ha 3HAHUS OCHOBHOM JIMTEPATYPHI;

- HE JIOMYCKAeT CYIIECTBEHHBIX HETOYHOCTEH;

- YBA3BIBAET YCBOCHHBIC 3HAHUS C IPAKTHYCCKOM JIEATEIIPHOCTHIO;

- AQpPTrYMEHTHPYET HAyYHBIC ITOJIOKCHUS;

- JIeJ1aeT BBIBOJBI M 0000IIEHNS;

- BJIaJIEET CUCTEMOM OCHOBHBIX MOHSTHHA

10

- TeMa pacKpbITa HEJOCTATOUYHO YETKO U IOJIHO, TO €CTh CTYAEHT OCBOMII
npoOiieMy, MO CYIIECTBY H3JIaraeT €€, ONHUpasCh Ha 3HAHHUS TOJIbKO
OCHOBHOI TUTEPATYPHI;

- JIOTYCKaeT HEeCYIIECTBEHHbIE OUTUOKN U HETOUHOCTH;

- HCTIBITHIBAET 3aTPYAHEHUS B MPAKTUYECKOM IPUMEHEHUU 3HAHUM;

- cnabo apryMeHTUPYET HaYYHbIE TIOJIOKEHUS;

- 3aTpyaHseTcs B (GOPMYIUPOBAHUH BHIBOJOB U 000OIICHHMIA;

- YACTUYHO BJIAJICET CUCTEMOU MOHSATHI

- CTY/ICHT HE YCBOWJI 3HAUUTENBHOMN YacTH MPOOIEMBL;

- IOTMYCKaeT CYIIECTBEHHBIC OITMOKU M HETOYHOCTH MPU PACCMOTPEHHH €€;
- HCTIBITHIBAET TPYIHOCTH B MPAKTUYECKOM MPUMEHEHUH 3HAHMUIA;

- HE MOKET apryMEHTUPOBATh HayYHbIE MOJIOKEHUS;

- He (popMynUpyeT BHIBOJIOB U 000O0IICHNUI;

- YaCTUYHO BJIAJICET CUCTEMO MOHSATHUI

- CTYACHT HC OTBCTUJI HA BOIIPOC




5. TunoBble KOHTPOJIbHBIE 32JaHUSI U METOJAMYECKHEe MaTepHaJIbl, ONpeAe/somme
Npoueaypbl OLEHHWBAHUS 3HAHMIi, YMeHWil, HABBIKOB W (WJHM) ONbITA [eATEJbHOCTH,
XapaKTepu3ylIuX 3Tanbl (OPMHUPOBAHUS KOMIIETEHUMH B Impolecce OCBOCHHUS
o0pa3oBaTe/IbHOM NPOTrPaMMBbl.

5.1. TecToBas padora

Kakue BuabI 6JIaHKOB MOKET MCIOJIb30BATh 00Pa30BaTe/IbHASI OPraHU3aIusl:
OJIaHK IIHCHMa;
001l OJIaHK;

OJIaHK TIPUKa3a;

o0 wp P

OJIaHK TTOCTAHOBJICHUS.

2.B kakom ciyyae o0si3aTesieH peKBU3UT «CpaBoYHbIe IaHHbIE 00 OpraHU3auN»:
A. mipu ohopMIIEHUH MHUCHMA;

B. npu odopmiienun npukasa;

C. mpu ohopMIIEHUH ITPOTOKOIIA;

D. npu odopmiieHnn pacropsyKeHusl.

3.Ykaxure 10MyCTUMbIe HATIUCAHUSA J1AThl JOKyMEHTA:
A. 25 mapta 2010 rona;

B. 25 map. 10T;

C. 25.03.2010;

D. 25.03.10.

4.Haiigurte coorBeTcTBUE MEK1Y GOPMOM U 1ATOM TOKYMEHTA!

1.muceMo A.nara coObITHSA
2.1mpuKas3 B.nara 3acenanus
3.IpOTOKOJI C.n1ata perucrpauuu
4.aKT D.nara noanucanus

5.PeKBH3HUT MOANKCH BKJIIOYAET:
A. IMYHYIO TIOJMUCE, ATy,
B. HanMeHOBaHUWE TOJDKHOCTH JIMIIA C YKa3aHHEM YUpexkIeHus (eclu JOKYMEHT 0(OopMIIeH

He Ha OJIaHKe) JTMYHYIO IOJIIUCh, PACIM(POBKY MOIMUCH, JIATYy.

6.CnipaBo4HBIC TaHHBbIC 00 OPraHU3aliy BKJIOYAK0T:

A. TIOYTOBBI aJpec OpraHu3allvy;



B.
C.

MOYTOBBIN a/ipec U HoMepa TenedOoHOB;

MIOYTOBKIH ajpec, Homepa Tene(hOHOB U IPYTrue CBEJCHHUS M0 PEIICHUIO OPTaHu3aluu

(HOMepa dakca, cueToB B OaHKe, aJApeC IEKTPOHHOU IMOYTHI U JIp.).

JaTa;

O w > ®

PeFI/ICTpaHHOHHbIﬁ HOMEP JOKYMEHTA

IpeaACTaBIACT co0oii HOp?IIIKOBbeI HOMCP AOKYMCHTA U MOKCT OOIIOJHATHCA HHACKCAM U

AaTa perucrpanuu JOKyMCHTA.

OTMeTKY 0 OCTYIJICHUH I0OKYMEHTA B OPraHU3aILHI0 NIPOCTABJISIIOT:
B IIPaBOM BEPXHEM YTy JOKYMEHTA;
B JIECBOM BEPXHEM YIIy JOKYMEHTA;

Y HMOKHET'O IOJIA IIEPBOro JTUCTa JOKYMCHTA.

. K HOPUINICCKHA 3SHAYMMBIM OTHOCATCH CJICAYIOIUE PEKBU3UTLBI:
A
B.

MOATHKCH, TIeYaTh, TpuQ yTBEPKIEHUS JOKYMEHTA;

MOAMNMKCH, AaTa JOKYMEHTa, 1eyaTh, Fpu( yrBepx AeHHs TOKyMEHTa, PErUCTPAllMOHHbIN

HOMEp JJOKYMEHTAa;

C.

10.

A.
B.
C.

11.

HanMMCHOBAHMC BHJa JOKYMCHTA.

J1sl ykazaHusi NPUYMH, BHI3BABIINX KaKkHe-J1100 HApylIeHUsl, COCTABJIAETCS
ciy>keOHas 3aIncKa;
CIpaBKa;

OOBACHUTENLHAS 3aIIMCKA.

IIpuka3zamMu 10 OCHOBHOM JeSITeJIbHOCTH 0OPMISIOTCS:
MIpHeM, YBOJbHEHUE U MEPEBO]I PAOOTHUKOB;
OpraHU3alMOHHbIE BOIIPOCHI.

Kuiroum k recry:

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

AB

ABCD | AC |1c;2d;3b;4a| B C B C B AC AB

5.3. KourposabHas padora

Od¢opMmiaeHne NPUKA30B 10 JTHYHOMY COCTABY.

OdopMmiaeHue TPYyAOBOH KHUKKH.




L]env: mpuoOpecTH HaBBIKK B OPOPMIICHHH MTPUKA30B 110 JIMYHOMY COCTaBY, IPABUIHHO
3aI0JHATh pa3fieiibl TPYAOBOU KHUKKH.

Bam HeoOxonumo oopmuts Ha padoty CunopoBy Onbry [leTpoBHY, KOTOpas IPUHUMACTCS
¢ 01 centsiops 2016, (poaunack 23.09.1990 roay B r. MypmaHCKe), yJamascs TPETbero Kypca
MypMaHCKOTO apKTUYECKOr0 roCyJapCTBEHHOTO0 YHUBEPCUTETA, HA JIOJKHOCTh JIOKYMEHTOBEA
C MCIBITATEJILHBIM CPOKOM 3 Mecsilia, Ha ocHoBaHuM npukasa Ne 23-k ot 01.09.2016 1.

10 oxTs16pst 2016 r. mpuHOCHT cBUAETeNbCTBO 0 Opake |-OJ[ Ne324 ot 09.10.2016 1., T1Ie
YKa3aHo, 4TO OHa noMeHs1a Gpamunuio Ha Ko3nosy.

S uronst 2017 . mpuHOCUT JUTUIOM O BhIciieM oOpasoBanuu Ne BK-345234 ot 15.06.2017 1.,
I7Ie yKa3aHO, YTO OHAa MOJy4uJia KBaJU(UKALUIO YYUTENIb PYCCKOTO f3bIKa U JINTEPATYPHI IO
cHenuanabHOCTH «DUII0JIOTHS»

01 cents16ps 2017 r. mepeBOAUTCS HA JOJKHOCTb YUUTENIb PYCCKOTO SI3bIKA M JIMTEPATYPHI
Ha ocHoBaHuu npukasza Ne 31-k ot 01.09.2017 r.

12 nexabps 2017 aTTecTyeTcst Ha COOTBETCTBUE O JOJKHOCTH «yduTenby (mpuka3 Ne 14 ot
12 nexabps 2017T)

31 nexabpst 2017 r. yBOJNbHSIETCS MO COOCTBEHHOMY JKEIaHMIO, HA OCHOBAaHUM Ipukaza Ne

24-x ot 31.12.2017 1.
Heo06xoqumo, 3an0HUTH NMPHUKA3 0 NMpUHeMe, NepeBoje, YBOJbHEHHH, KapTouky T-2,

TUTYJIbHBIH JIMCT M CBeJIeHUs 0 padoTe B TPYA0BOI KHHUKKeE.

5.4. Bonpocsl K 3a4eTy

1.YTo BKITIOUAET B Ce0s TOHATHUE «JIETOTIPOU3BOICTBOY ?

2. Yto nmoHUMaeTCs Mo/ FOpUIUYECKON CUIION JOKyMEHTa?

3. Yto Takoe craHgapTU3alMs JOKYMEHTOB?

4. Yto takoe yHUUKAIKUSA JOKYMEHTOB?

5. HazoBuTe ocHOBHBIE BUIbI OJJAHKOB, IPUMEHSEMBIX B YUPEKACHUN

6. [lepeuncnure peKBU3UTHI, BXOASIIME B COCTAB OJIaHKA Ui MUChMA.

7. YUeMm oTimyaeTcs oOmuii Oj1aHk oT OJlaHKa U1 muchMa’?

8. Kakue TtpeOoBaHMsS TPEOBABISAIOTCS K OGOPMIICHUIO PEKBH3UTA «HAUMEHOBaHUE
OpraHu3arum?

10. UTo BXOIUT B COCTaB PEKBU3UTA «CIPABOYHBIEC JaHHBIEC 00 OpraHu3aumny»?

11. KakoB nops/1ok JaTUpOBaHMs JOKYMEHTA U BUJbI 1aT?

12. KakoB nops/10K agpecoBaHus JOKyMeHTa?

13. Kakumu ciocobamu oopMIIsieTcst yTBepKASHUE JOKyMeHTa?

14. Kakue TpeOoBaHMs MPEABSABIAIOTCA K PE30JIIOLNU, KAKOB MOPAIOK ee 0(hopMIIeHHS?

15. KakoB nopsiiok oopMIIeHUS MPUIOKEHUH K JOKYMEHTY?

16. KakoB nopsiok o(hopMIIeHUS! pEeKBU3UTOB «IIOIUCHY) U «OTMETKHU O 3aBEPEHUU KOTIHM»?

17. Kak opopmiisieTcs cornacoBaHue JOKyMeHTa?

18. KakoB nopsI0K MPOCTaBIEHUS HA JOKyMEHTax revyaTei?

19. [lepeunciure OTMETKH, IPOCTABIEHHBIE HA BXOASIIEM JOKYMEHTE, YKOXKHUTE OPAIOK HX
oopMIIeHHUS.

20. Kakue o6uiie TpeOoBaHUS NPEABIBISAIOTCA K TEKCTY JOKYMeHTa?



21.

22.
23.
24.
25.
26.

27.

28.
29.
30.
31.

32.
33.
34.
35.
36.
37.

38.
39.
40.
41.
42.

43.

44,

45.
46.

47.
48.
49.
50.
51.

52.

53

56.
57.
. Kak opopmisiercs HoMeHknaTypa nen?
59.
60.
61.

58

W3 KakuX CMBICTIOBBIX YacCTe COCTOUT TEKCT JIOKYMEHTa W KaK OHU PAcIoJIaraiorcs B
TecTe?
B gyem npeumyiiecTBa coctaBieHus 1 0pOpPMIICHUSI JOKYMEHTOB Ha KOMITbIoTepe?
B yem 0coOeHHOCTH SI3bIKA M CTHIIS CITY’KEOHBIX TOKYyMEHTOB?
Kakoe 3Hauenne umeer 3Hanue opdorpaduu npu co3JaHUU CIIyKEOHBIX TOKyMEHTOB?
Kakue TpeboBaHMs MPEIBSBISIOTCS K KOMITIO3UIIMU CITY)KEOHBIX IOKyMEHTOB?

HazoBute BHABI OpPraHM3alMOHHBIX JOKYMEHTOB M YKaXHTE€ OCOOCHHOCTH WX
COCTaBJICHUS ¥ OPOPMIICHHS.

HazoBute BHIBI pPaCHOPSAWUTENBHBIX JOKYMEHTOB M YKKHUTE OCOOEHHOCTH WX
COCTaBJICHUS ¥ OPOPMIICHHS.
B uem ocobenHoCTH cocTaBiieHUs U 0(OPMIICHHS IIPOTOKOIA?
B uem ocobenHoCTH cocTaBiieHus U 0(OpPMIICHHS aKTa?
Kakne TpebGoBaHMs MPEIBSBISIOTCS K COCTABICHUIO U O(POPMIICHUIO CIIPABOK?
Kakue Tpe6oBaHus MPEABSABIAIOTCA K COCTABICHHUIO M O(POPMIIEHHUIO CITYKEOHBIX MucemM?
KakoBbI pa3HOBHIHOCTH TTUCEM?
Kakwne TpebGoBaHMs MPEIBSIBISIOTCS K COCTABICHUIO U O(OPMIICHHIO TeJlerpamm?
KaxoBbl ocobenHOCTH cocTaBiieHus u odopmiieHus TeaedoHorpamm?
VYKaXHTe TUTIOBBIE OPraHU3AIMOHHBIE CTPYKTYPBI CIYKOBI AE€TONPON3BOICTBA
KakoBsI 11e11 1 3a/1a9u CITy»KObI IeTIOTIPOU3BOICTBA?
Kakue ocHOBHbIE (DYHKIIMU BBITIOJIHSET CITy»0a J1e710MpOnU3BoICTBA?

KaknMu HOpPMAaTHBHBIMH JIOKYyMEHTAMH DETJIAMEHTHUPYETCSl JIEATEIIbHOCTD CITY)KOBI
JIETTOTIPOU3BOICTBA?
Uto monnMaetcs moj 00eMoM JOKYMEHTO000opoTa?
Yo BXOIUT B MOHSITHE TOKyMeHTOOOOpOTA?
Uto BIMSAET HA OpraHU3alNI0 JBUKEHUS JOKYMEHTOB?
KaxoBbI 0cCHOBHBIE TTpaBMIIa OPraHU3aIiy JOKyMeHTooOopoTa?

Kakne ocHOBHbIE TOTOKH JOKYMEHTOB MOXKHO BBIJIEIHTH B OpPraHU3allid U B Ye€M HUX
0COOEHHOCTH?

B dyem 3HaueHue NpeaBApPUTEIHLHOTO IPOCMOTpPA W PpACHpPENEsICHUs MOCTYMUBIINUX
JOKYMEHTOB M KaK OHU MPOBOJSTCS?

HazoBute sTambel pabOThl WCMONHHUTENSA C JAOKyMeHTaMu. TpeboBaHus K 00paboOTKe
UCXOJSIIINX TOKYMEHTOB.
[IpaBuna 0OpabOTKK UCXOAALIUX JOKYMEHTOB

3HaueHuEe pPErUCTpalluu JOKYMEHTOB, KaKo€ MECTO OHa 3aHMMaeT B OpraHu3aluu
JIeJIONPOU3BOJICTBA?
Kakue nanHbie 0 TOKyMEHTE 3allMChIBAIOTCS B MPOIIECCE €r0 perucTpanun?
HazoBute dopmbl peructpannu J0KyMeHTOB. VX TOCTOMHCTBA ¥ HEIOCTATKH
3HaueHue HHPOPMAIIMOHHO-CIIPAaBOYHOM pabOTHl B OpraHU3aIiy JeJI0IPOU3BOICTBA
@opMbl OpraHU3auu HHPOPMAIIHOHHO-CIIPABOYHOM pabOThI B YUPEKICHUH

Kakoe MecTo 3aHMMaeT KOHTpOJIb 32 UCIOJHEHHEM [IOKYMEHTOB B YIIPaBIEHYECKOM
NEeATeNbHOCTH?
UTo Tako€ CPOKOBBI KOHTPOJIb?

. UTo Takoe TeKyLIuil KOHTPOIIb, IPeaypeIuTEIbHbIA KOHTPOJIb?
54.
55.

Yro moHMMaeTCs 101 UTOTOBBIM KOHTpOJIeM?

Kakue okyMeHThl HOHUMAIOTCS 0] 0000IIEHHBIM Ha3BaHUEM «OOpallleHue rpaxaan»?
B yeMm 0coOGeHHOCTh BeIeHUS JIEIONPOU3BO/ICTBA MO OOPALEHUAM T'pakIaH?

Yo Takoe HOMEHKIAaTypa Jen?

KakoBsl 00mmue Tpe6oBaHUs K HOMEHKIIAType aen?

Yro nonumaercs nox GopMupoBaHueM jien?
KakoB nopsiiox xpaneHus aen?
UYto noHMMaeTcs NoJ SKCIEPTU30M LIEHHOCTH TOKyMEHTa?



62. KakoBbl OCHOBHbBIE KPUTEPUU OLICHKHU JTIOKYMEHTOB?

63. KakoB 1opsI0K NPOBEIECHUS IKCIEPTU3bI IEHHOCTH JIOKYMEHTOB?

64. Kak odopmisitoTcss Jaena BpPEMEHHOTO CpOKa IOJIb30BaHHS, TIOCTOSSHHOTO U
JIOJITOBPEMEHHOTO CPOKOB XpaHEHUs?

65. KakoB nopsiiok nepegayuu e B apXuB?

66. Ucropus pa3Butus Poccuiickoro nemonpou3BoICcTBa



